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l .oбщиe |roЛ()жeния
1.1. FlaстoяЦие Пpaвилa _ этo нopМaTиB}Iьtй aкт, pегЛaМентиpyroший Пopя,цoк ПpиеМa и

yBoЛЬнения paбoтникoB, oсI{oBнЬIr пpi}Ba, oбязaннoсTи и OTBеTOTBеIIнOсTЬ оTopoн Tpy.цoBoГo .цoГoBopa,

p.*,' paбoiьl, BpеМя oT.*ЬIxa' ПpиМеняеМьlе к paбoTtlикaМ МеpЬI пooш{pения и BзЬlскaНИЯ. a Taк)ке

^pyГие BoПpoсЬI pеГyЛиpoBal{ия Tpy.цoBЬIx oT!{oпIений. Пpaвилa.Ц.oЛ)кнЬI-cпoсoбствoвaть эффективнoй

opiu'".uu,, puЬo'", кoЛлrктиBa MyIIиципaJIЬItoгo дoшIкoЛЬнoгo oбpaзoвaтеЛЬ}Ioгo r{pе)кдения

Hикoлaевский .цетский caД N9 1, мyниципaЛЬнoгo paйoнa <Улётoвский paйон>' ЗaбaйкaлЬскoгo кpaJI

(дaлее _ ДoУ) yкpепЛениIo Tpy.цoвoй .цисциплиньr.
Пpaвилa B[IyTpеl{негo Tpy'цoBoгo paспopя.цкa ПpеcЛеДylоT след1пoщие цеЛи:

yКpеПЛениr Tpy,цoBoй,цисциПЛинЬI;
opгalrизaцию тpy.цa нa нaушoй oснoвe;

paциoнаJlЬнoе иcПoЛЬзoBal{ие paбo.rегo BpеМени;

IIoBЬlшIение кaЧеcTBa тpy.цa' егo ПpoизBo.циTеJIЬI{ocTи, OTBеTстBеннoсTи'

эффективнoсти.
|.2. ПpaьиЛa Bl{yгpeннeгo Tpy.цoBoгo pacпopя.цкa peгЛaМeнTиpyoryя Tpy.uoвьrм Кo.цексoм PФ.

ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм <oб oбpaзoвaнии в Pocсийскoй Федеpaции>, ГpaждaнcкиМ кoдексoм PФ,

фелеpaльньrми зaкoнaМи) yкaзaМи И paспopрI(енияМи Пpезидентa РФ, ПoсTaнoBЛеt{ияМи |4

paспopя}кенияМи ПpaвительЬтвa PФ, зaкoнaМи Зaбaйкaльскoгo кpaя, ПpaBoBЬIМи aкTaМи opГaнa

МесTtloгo сaМoyПpaвЛения, пpикaзaми и нopМaTиB}Io-пpaBoBЬIМи aкTaМи У.tpедителя.

l.3. Haстoящие Пpaвилa yIBеp}цaюTся a'цМинисTpaцией ,ЦoУ с yчеToМ Мнения вьtбpaнного

opГarra.
l.4. BoпpосЬI' cBязaнньIе с ПpиМeнениеМ пpaBиЛ BIIyгpеннегo тpy.цoBoГo paсПopя.цкa' pе[IaJoTся

aдМинисTpaцией ДoУ, a Taк )I(е Tpy.цoBЬIМ кoЛлrкTиBoМ B cooтBeтсTBии с иx ПoЛt{oМoЧияMи и

де йствyrоЩиМ зaкoнo.цaTеЛЬстBoМ.

2.Поpядок Пpиеп{a и yBoльнeния paбoTIIикoB

Пpием , y"on""""". puбoo{икoB дov oоyшесTBJIяrTcя зaBrД).Ioщим ,[oУ B сooTBеTcTBии с

Tpy.цoвЬIМ зaкo нo.II,aTeJIЬсTBoМ.
2.I. Paбoтник, ПoсTyпaloщий нa oсIIoBнyю paбoтy, пpи пpиеМе ПprДoсTaBляет сЛе.цyroщие

ДoкyМенTЬI:
ПacП opT или иgoil.ц,oкyМеIlT, y.цoсToBеpяroщий Лич}IoсTЬ,

TpyДoвylo кrrижкy (.Цля лиЦ, пoсTyПa}ощиХ нa paбoTy BпrpBЬIе' cПpaBкy o Пocnе.цнеМ

зaНЯТуI|4, BЬЦaннyto Пo Местy жительствa);

дo кyМ е н TьI oб o бp aз oв aяvIvI, квa;rи ф икaц vIИ, HaJIуIЧиIи о тrrциaЛЬнЬIx з н aни Й tlлlа

пpoфесоиoнzшtьнoй Пo.цгoтoBки' нaJIичие кЪa.пификaциoннoй кaTеГopии, есJIи ЭToгo тpебyет paбoтa;

сTpaxoBoе сBи.цеTeЛЬсTBo гocy.цapстBrннoгo пенсиoннoГo оTpaxoBaIIия;

Ме.циЦинскoе зaкЛ}oЧение oб oTсyTcTBии IIpoTиBoIIoкaзaний пo сoсToяниro зДopoBЬя

Для paботьr в,П,oУ,
_ 'сПpaBкy o нaЛичии (отсyтствии) оyлимoоTи и (или) фaктoв yГoЛoBнoгo

ПpесЛе.цoBarти,я либo o ПpекpaЩrнии yгoЛoBt{oГo пpесJIe.цoBaI[у|Я' 
i книжки2.2. Лицa, ПoсTyпaIoщиr нa paбoтy пo coBМrсTитеJIЬсTBy, BМесTo Tpy'цoBoI

Пpе.цъяBЛя}oT OПpaвкy с Местa ocнoвнoй paбoтьt с yкaзaниеМ Дoлlк}IoсTи, гpaфикa paбoтьt,

квaлификau,o""oй кaTеГopии. Paботники _ coBМесTиTеЛи, oплaTa тpy.цa кoтopЬIx yсTaI{aBЛиBaеTся B

ЗaBисиМoсTи oT сTaжa paботьr, пpe.цсTaвJIя}oT BЬIIIискy иЗ тpyдoвoй кни)кки, зaBrpенн}To

a.цМиt{исTpaцией пo МrсTy oонoвнoй paбoтьl.

' . 2'з. Пpием нa paбoтy oсyщrсTBJIяrTся B сJlе.цyЮщеМ пopя.цке:
. У oфopМЛяеTся зa,IBЛr}{ие кaн.ци.цaTa }Ia иМя ЗaBедyЮщегo,{oУ;

сoоTaBЛяeTся и пO.ц,IIиоЬIBaеTся тpyдoвoй дoгoBop;

из.Д'aетсЯ Пpикaз o пpиеМе нa paботy, кoтopьrй дoBoдитcя.цo оBе'цениЯ

HoBoГo paботникa ПoД poсПись; oфopмЛяrTся ЛиЧнor ДrЛo нa l{oBoгo paбoтникa (листок Пo yЧеTy

кадpoB; aвтoбиoгpaфия; кoПии !o*y'.n'oв oб oбpaзoвaнии, квaлификaции, пpoфпoлгoToBке;

Ме.ц.ицинскoе зaкЛЮчение oб oTсyTcTBии пpoтиBolloкaзaний; BЬIПиски из ПpикaзoB o нaзнaЧeНИИ,

IIеpеBo.це' ПoBЬlшении, yBoЛЬнrнии).



2.4. ПpиПpиеМе paбoтникa нa paбoтy у1III4 T1pI4 пеpеBoде нa .цpyгyЮ paбoтy pyкoBo.циTbль [oУ

oбязaн:
paзЪясHятЬ егo ПpaBa и обязaннoоти;

oзнaкoМиТЬ c дoЛжнocтнoй иI{сTpyкцией, сoдеpжaниеМ и объемом егo

paбoтьI, с yсЛoBияМи oпЛaTЬI eгo Tpy.цa;

o З н aкo М иTЬ с пpaB иnaми BI{yгpенHrгo Tpy.цoBoгo paспopя.цк a, caIJ|4T apИИ,

ПpoTиBoПoжaрнoЙ безoпaснoсTи, .цpyгиMи IIpaBилaМи oхpaнЬI тpy.цa coTpy.цникoв, тpебoвaНИЯМ\4

безoпaсносТи )киз FIе.цеяTеЛЬнoоти .цeтей.
2.5. Пpи зaКЛЮчении Tpy,цoBoГo .цoГoBopa BIIеpBЬIe, Tpy,цoBaJI кни)t{кa oфopмляется в ,{oУ.

2.6. Пеpевoд paбoтникa нa ,цpyГyю paбoтy пpoизBo.цится тoЛЬкo с егo сoглacИЯ Зa ИcКЛ}oчениеМ

сЛyчaеB ПpеДyсМoTp".,,".' в cт.74 TК PФ (пo пpoизBo.ЦотBеннoй неoбxo.циМoсTи, .цЛя зaМеЩеFrиЯ

BpеМеннo o'"y'"'"у.щегo paбoтникa). Пpи.этotnг paботник не Мo)кеT бьIть пеpеBе.Д.eн нa paботy'

ПpoTиBoПoкaЗaннytо еМy Пo сoсToяItию з,цоpoBЬЯ. ПpoдoлжиTеЛЬнoсTЬ IIеprBoДa Ha Дpyгyiо paбoту не

Мo)кеTIIpеBЬIшaТЬoднoгoМеcяцaBтеЧениекaЛен.цapнoГoГo.цa.
2.1. B сBязи с изMененияМи B opГaнизaции paбoтьt ДoУ (измrнениr pе)киМa paooTЬl,

кoЛиЧecTBa ГpyПII) BBе.ц'ения нoBЬIx гpyпп' BBедения ItoBЬIx фopм oбyuения и BoсПиTa}Iия и т.л.)

riеpеBo.ц ДotlycкaеTся пpи Пpo.цoЛжrнии paботьt в тoй же дoЛжнoсTи, Пo сПециaJIЬHoсTи'

квaлификaции' изМlнение сyIцеоTBеннЬIx ycЛoBий тpyлa paбoтникa: систеMЬI и paзМеpoB oпЛaTЬ]

Tpy.цa, ЛЬГoT. pе)киМa paботьI, yсTaI{oBЛrHИe ИЛИ oTMеIIa, нeпoЛнoгo paбoнегo BpеМени, сoBМеЩении

пpофессий, изМенении нaиМеtloBaния дoлжнoстей '1 Дpyгие. oб эToМ paбoтник .цoЛжеrt бьIть

ПoсTaBЛен B иЗBесTtIoсTЬ B ПисЬменнoй фopме не пoз.цнее' чeM зa.цBa Месяцa.цo их BBе.цеttия (ст.73 TК

PФ). Если Пpежние cyЦесTByIoщие ycЛоBI{я тpy.цa нr МoГyт бьIть сoхpaнeнЬI' a paбoтник не сoГЛaсен

нa пpo.цoЛ)кение paбoтьr B I{oBЬIx yсJIoBияХ, тo тpy.цoBoй дoгoвop ПpекpaщaеTся B сooTBеTcTBии c п.7

ст.77 TК PФ.
2.8. Cpoнньrй тpyлoвoй ,цoгoBop (ст.59 TК PФ)' зaкJl}oЧенttьrй нa oПpе.цеЛенньlй сpoк (не ooлее

пяти лет), paсTopГaеTоя с исTеЧeниеtvlcpoкa eгo.цейстBI.lя' o чеМ paбoTl{ик.ЦoDкrlt бьlть пpедyпpеж'це}I

B ПисЬМенной фЬpме не Мeнее ЧеМ зa Tpи дня .цo yBoлЬнения. B олyuaе, ecЛи ни o.цнa из сTopoн не

пoтpебoвa.пa paсTop)кения сpoЧIroгo TpyДoBoгo .цoгoBopa' a paбoтник Пpoдoлжaет paбoтy ПoсЛе

исTечения сpoкa, тpyдoвoй.цoгoBop счиTarтся зaклIoЧеннЬIМ нa неoПpr.цеЛенньIй сpoк.

2.g, УвoльHение, B сBязи с coкpaщениеМ IIITaTa иЛи чиоЛенtIoсTи paбoтников, либо пo

несooTBеTоТBи}o зaниМaеМoй ДoлжнoсTи, .цoпyскarTся пpи yоЛoBии, есJIи неBoзМo)кнo ПеpеBесTи

yBoЛЬнЯеМoгo paбoтникa с егo сoгЛacия нa.цpyгyю paбoтy и пo пoЛyЧении Пpе.цBapиTеЛЬнoГo сoГЛaсия

сooTBетсTByroщеГo вьlбopнoгo пpoфсoroзнoгo opгaнa floУ
2.IО. Paбoтник иМееT ПpaBo paсTopГI{yTЬ тpyлoвoй ДoгoBop, пpеДyпpе.циB oб эToМ

a'цМиниcTpaЦи}o .ЦoУ в пиcЬМеннoй фopме зa .цBо Ire.цеJIи. .{нeм y3oЛЬнениЯ сЧитaеТся пoслеДний

день paбoтьl.
2.l1. B Деt{Ь yBoЛЬнеt{ия зaBе.цyroщий [oУ oбязaн BЬЦaтЬ paбoтникy eгo тpy.цoByrо кни}Iкy с

внеоеннoй B IIее ЗaпиcЬЮ oб yвольнeHvII4 И пpoизBеоти с IIиM oкoнЧaTеЛьньrй pacЧеT, a тaк же Пo

писЬМеннoМy ЗiUIBЛениro paбoтникa BЬIдaTЬ кoПии .цoкyМенToB, сBязztнньIx c еГo paбoтoй.ЗaписЬ o

Пpичине yBoЛЬнения B Tpy.цoB1тo кни}ккy BttocиTоя B сooTBеTстBии с фоpмyЛиpoBкaМи

зaкoнo.il'aTеЛЬсТBa и сo ссЬIлкoй нa сTaTЬIo и ПyIIкT зaкoнa. .{нем yBoлЬнения счиTaеTся пoсле.цний

день paбoтьl.

^ oснoвньlе обязaннoсти рaбoтникoB ДoУ
P абomнuкu ДОУ oбязаньt,.
3.1. BьrпoлняTЬ IIpaBиЛa BIIyгpоннегo TpyдoBoГo paсПopядкa ДoУ,

сoотвgдств }ToЩие .цoЛ}кнoсTIIЬIе инсTpyкции.
3.2. PaбoтaTЬ .цoбpoсoBесTIIo, coбЛЮ.цaTЬ .циcципnинy Tpy.цa, оBoеBpеМен}to и Toчнo BЬIПoлttяTЬ

paсПopя)кеЕlия aДMиtlисTpaЦuШt, не oTBЛекaTЬ ДpyгиХ paбoTникoB oт BЬIпoЛнения TpyДoBЬIХ

oбязaннoстей.
3. 3 . СистеМaTически ПoBЬIIIIaTЬ сBoIo кBаJIификaциЮ.

3.4. HеyкoсtIиTеЛЬнo cоблroДaть пpaBилa oxpaнЬI Tpy.цa и Trxники

сЛyчаJ{x TpaBМaTиЗМa неЗaме.цЛиTrЛЬнo coобщaть a'цМиllисTpaции.
п ^ ̂ т'tn ^пA.,ro nrr nй 6дo nп q nunnтI' тт11nI,QR.r ттстR'eI{ной санитanии и гигиенЬI.

безoпaснoсти, обo всех
CoблrодaтЬ ПpaBиЛa



3.5. Itрoхo.Ц.иTЬ B ycTaIroBЛrн}IьIr cpoки Meдицинокий oсмoтp' ооблrодaть нopМЬI Й пpaвилa'

ГиГиrнy тpyДa.
3.6. Беpе.lЬ иМyщeствo [oУ, оoблro.цaть чисToтy B зaкpепЛеннЬIx поМerцениях, экoнoМнo

paсХo.цo3aTЬ МaTеpиaЛЬl, теплo, эJIeкTpoэнеpгиIo, BoДy, BoоПитЬIBaть y летей беpeхснoe oтнoшIеllие к

Гoсy.цapсTBен нoМy иМyЩесTBy'
з.7. Пpоявлять зaбoтy o BoсIIиTaIIникax ДoУ, бьtть BlIиМaTrЛЬнЬIМи, yЧиTЬвaTЬ

|411ДИB|4ДуaJlЬF{ЬIе oсoбеннoсти детей, иx пoЛo)Itrние B сеМЬяx.

3.8. CoблroдaтЬ эTиЧеокие нopМЬI IIoBr,цения B кoЛлекTиBe, бьrть B}IиМaTеЛЬttыМи И

дoбpoжелaтеЛЬl{ЬIМи в oбщении с po.циTеляМи BocпиTaII}tикoB ДoУ.

3.9. Cвoевpеменнo зaПoJIнятЬ и aккypaTl{o BесTи ycтa1{oBЛеI{нy}o.цoкyМенTaциЮ.

3.lo.Спoсoбствoвaть блaгопpияTнoМy пcиxoJloгичеcкoМy кЛиМaTy B кoЛЛектиBе' не .цoПyскaTЬ

сoBеpшения aМopaЛЬнЬIХ пoсTyIIкoB.

П еdаzсlzuческuе pабomнuкu !ОУ mакэюe oбязаньt :

3. 1 1 Cтpогo сoблroдaтЬ тpyдoBylo .циcципЛинy (вьlполнять п.3. 1 . _ 3.9.)

з.|2. Hеоти oТBеTcTBrII'o"'" зa хtизнЬ' физиueскoe и пcиxическoе з.цopoвЬе pебенкa,

обеопечитЬ oxpaнy жизни и з.цopoBья дrтей, их oбyrениl, BЬIПoЛнять тpебoBaltиЯ Ме.ц. ПеpсoнaJla,

сBязaннЬIе с oxpaнoй и yкpеплениеМ зДopoвья ,цeтей, ПpoBo.цитЬ зaкaЛиBa}oщиr МеpoПpklЯ.Г|4Я, ЧеTкo

сЛедитЬ зa BЬшoЛнениеNt,n.'pynц,й oб oxpaне }кизHи и з,цopoBЬя .цетей B пoМещенияx .ll'oш]кoЛЬнoГo

yЧpе)кДениЯ И Дa деTскиx ПpoгyЛoЧнЬIx yчacTкaх.

3.l3. BьtпoлнятЬ .цoГoBop o po.циTeJIяМи' сoTpy,цниЧaTЬ с семьей pебенкa Пo BolrpoсaМ

BocПиTaния и об1^rения, пpoBo.циTЬ po.циTелЬские собpaния, кoнсyЛЬTaцI4vL ЗaceДaния poДиТеЛЬскoГo

кoМиTеTa, yBa)кaTЬ poдителей' Bи.цrTЬ B I{их пapтt{еpoB.

з.|4. Сле.цить зa ПocrщaеМocTЬIo детей свoей гpyIIпЬI, сBoеBpеMeннo оooбЩaть об

oTс уTсTB ylo Щи Х .цеTяx Ме.цициrr ским paбoтникa.ь,t.

3.l5. HеyкoснитеЛЬнo BЬIIIoЛIIяTЬ pежиМ .ц.ня,

изГoToBляTЬ ПеДal.oГические пoсoбия, .циДaкTические
paзЛичнЬIе Bи.П'ЬI TеaТpa.

3.i6. Учaс,"o"u'" в paбoте пе.цaгoГиЧеских Coветoв ДoУ, изyчaTЬ Пе.цaгoгичeскy}o ЛиTеpaTypy'

знaкoМитЬся с oпЬIToм paботьI,цpyгих вocIIиTaTeJIrй.

3.17 . Bести paбoтy B МеTo.цичrскoМ кaбинете, гoToBиTЬ BЬIсTaBки, кaTzUIoги, пo.цбиpaть

МеToДический мaтеp ИaЛ ДЛЯ ПpaкTическoй paбoтЬI c .цеTЬMи, oфopМЛяTЬ l{aГЛя.цнyю МеToДиЧескyЮ

aГиTaциIo, сTеI{.цЬI.

3. 1 8. ГотoвиTЬ paзBЛeЧениЯ, пptr}Дники' пpиниМaтЬ r{acTие B ПpaзДI{иЧнoм oфopмЛении ДoУ.

3.19. B летний пеpиo.ц opГaI{изoBЬIBaTЬ oз.цopoBиTелЬнЬIе МеpoПpияTИЯHaуracTке ДoУ .

З.20. PaбоTaTЬ B TеснoМ кoнTaкTе co BTopЬIМ пе.цaгoгoM и МЛa.цшиМ BoсIIиTaTеЛеМ B свoей

ГpyпПе, и Тaк)ке сo сПеЦиaJIистaJ{и ДoУ.
3.2l. Четкo ПЛaниpoBaTЬ сBoIo вoсIIиTaTелЬнyIo ДеяTеЛЬнocTЬ' .цеp)кaTЬ a'II'MиI{исTpaциio B кypсе

сBoиХ ПЛaIro]] ; сoблro.цaть ПpaBиЛa и pежиМ Bе.цения .цoкyМrIITaции.

з.22. Увaх<aть ,,*.,"o"'" pебенкa, изyчaTЬ егo ин.циBи.цyirЛЬньIе oсoбеннoсти, знaTЬ еГo

скЛoн1{oсTи и осoбеннoсти xapaкTepa' пoМoГaTЬ eMy B cтalloBлrl{plkl уIpaзB.Llтии личнoсTи.

з.2з. ЗaЩиЩaть и пpе.цcTaBЛятЬ пpaвu pЬб."nu Пеpe.ц aДМинисTpaЩиeЙ, Советoм .{oУ kI

ДpyгиМи инсTaнцияMи.
з'24. !.oпyокaть нa сBoи зaняTия aдМинисTpaци}o и Пpе.цстaBителей oбЩеотвенtloсTи Пo

Пpе.цBapиTельнoйдoгoBopеннoсTи.

{. OсновнЬrе пpaBa paботникoв .[oУ
.o.' Pабomнuк lОУ ltJЙeеm npавo:

4.|. Зaклroчaть, изMе}IЯTь и pacTopгaTЬ Tpy,цoBoй ДoГoBop B ПopяДкr и нa yсЛoBияx.

yсТaнoвЛенньlх TК PФ, иньrми федеpaльнЬIМи зaкoнaми.

4.2. Г1o луlить paбoтy, обycлoвленнyro Tpy.цoBЬIM .цoГoBopоМ

4.3. ПoлyuaTЬ cBoеBpеМеннo и B IIoлнoм oбъeме зapaбoтнyЮ пЛaTу B cooTBеTоTBии сo сBoеи

квaлификauией, сЛo}кнoсTЬIo Tpy.цa' кoJIичrсTBoМ и кaЧrсTBoМ BЬIIIoлняемoй paбoтьI.

4.4. ИcloлЬзoBaTЬ ПpеДoоTaBЛeннЬIе ,ц,ни oTДЬIхa: r}кенrдеJIЬнЬIe BЬIхO.ц.нЬIе Дни, Пpaз,цничt{Ьtе

неnябо.+ие Пн и. оПЛaчиBaеМЬIе е)кеГo.цнЬIе oTIIYскa.

Зapa}rее TЩaTеЛЬнo гoToBиTЬcЯ к зaняTияМ'

иГpЬI, в paбoте c .цеTЬМи испoЛЬзoBaть ИКТ'



4.5. ЗaщищaTЬ сBoи Tpy.цoBЬIе пpaBa, cвoбoдy и зaкoннЬIe инTepесЬI.
4.6. Пoлyнaть посoбия coциaлЬнoГo сTpaxoBaния B сЛyчaяХ, Пpе.цyсМoTpеннЬн федepaльньlми

ЗaкoнaМи.
4.7. СaмoстoятеЛЬlto oПpеДeЛЯTь фopмьr, cpе.цcTBa и МеToдЬI овoей Пе.Д'aГoГиЧескoй

ДеяTеЛЬttoсTи B paМкax вoсПиTaTельнoй кoнцепции ДoУ.
4.8. oпpеделятЬ пo cвorМy yсМoTpению TеI\,IIIЬI Пpoхo}к.цения ToГo ИЛpt инoГo paз.цеЛoB

пpoГpaММЬl.
4.9. ПpoявЛЯTЬ TBopчeсTBo' инициaтиBy.
4.10. Бьrть избpaнньrм B opГaны сaМoyпpaBЛеI{ия.
4.1 1 . Ha yBDI(eние и BrжЛиBoe oбpaщение co сTopoнЬI a'цМинисTpaЦvIИ) детей и poдителей.

4.12, ОбpaщaTЬся пpи неoбхo,циMoсTи к po.циTеЛяМ .цJUl yсиЛения КoнTpoля с иx сTopoнЬI зa

ПoBе.цеltиеМ и paзBиTием .цетей.
4.13. Ha МopaJlЬнor и МaTеpиaлЬнoе пooщpение пo prзyЛЬтaTaМ сBoегo TpyДa.
4.|4.I1a ПoBЬIПIение paзpЯ.цa и кaTегopии пo pезyЛЬTaTaМ сBoегo Tpy.цa.
4.l5. Ha сoBМeщениe пpoфeсоий (дoлжнocтей).
4.16. Нa ПoЛyЧение paбo.reгo МесTa, oбopy.Цoвaнногo B сooтвеTcTBии с сaниTaprro-

ГиГиениЧесКиМи нopМaМи oхpaнЬI Tpyдa, снaб>кеннoгo неoбxo.цимьrми пoоoбиями И иtlЬIМи

МaТеpиaJlaМи.

5, oснoвньlе oбязaнносT}I aдMи[rисTpaции
Аdлluн uс mp ацuя l ОУ o бяз ан а..
5.1. oбеспrЧиTЬ сoблro.цение тpебoвaниЙуcтaвa.ЦoУ и ПpaBиЛ Bl{yгpеннеГo paсПopЯ.цкa.

5,2. opгaнизoвaть тPyд вoспитaтoлeй, cпrциaлистoB' oбслy>кивaIощегo ПеpcoнaJla B

сooTBетсTB |4И c ИX специaJlЬ}loсTЬIo, квaлификaщией, oпьtтoм paбoтьl.
5.3. ЗaкpеПЛяTЬ Зa кa)к,цЬIМ paбoтникoМ сooTвeTcTByIoщее eгo oбязaннoсTяМ paбоvее МесTo и

oбоpyлoвaние. Coздaть неoбxo.циМЬIе yолoBия для paбoтьr ПepсoнaЛa: сoдеp)кaTЬ з,Цaние и пoМеЩения

B ЧисToTе, oбеспечивaTЬ B ниx нopМaЛЬнylo TеМПеpaTypy, ocBещение; сoз,цaTЬ yсЛoBие ДЛЯ хрaнеFIиЯ

веpxней oДежДЬI paбoтникoB, opгaнизoBaтЬ иХ пиTaItие.
5.4. СoблюДaтЬ Пpaвилa oxpaнЬI Tpy,цa, сTpoГo Пpи.цеpжиBaтЬоя ycTaнoBЛеннoГo paбоuегo

BpеМени и BpеМени oT.цЬIхa' oсyщecтBлять нeoбхo.циМЬIe МrpoпpияTия пo Teхнике безопaонolTp| И

ПpoизBодственнoй caНI4.IapkIуl. Пpинимaть неoбxo.цимьIе МrpЬI ДЛЯ пpoфилaктики TpaBМaTизМa,
пpoфeосиoнaJlЬнЬIх 14 ДpyгиХ зaбoлrвaний paбoтников [oУ И Детей k| пoBЬIшIrния ypoBня

пpoфессиoнаJlизМa paбoтников.
5.5. oбеспечить paбoтникoв нeoбxo.циМЬIМи Мeтo.циЧеcкиМи пoсoбиями и хoзяйстBенFlЬIM

и нBенTaреМ .цЛя opГaнизaции эффeктивнoй paбoтьl.
5.6. oсyЩествлять кoнTpoлЬ Зa кaчrcTBoМ BoсПиTaтеЛьнo_обpaзoBaTеЛЬнoгo Пpoцеcca,

BЬIПoЛнением обpaзoвaTеЛЬнЬIХ пpoГpaММ.
5.]. Cвoевpеменнo paccМaтpиBaтЬ пpr.цJloжения paбoтникoB' нaПpaBленнЬIе }Ia yЛyЧшение

квaлификauии paбoтникoB.
5.8. oбеспечиBaTЬ yсЛoBия.цЛя оисTrМaTиЧеcкoГo ПoBЬIIПения квa.шификaции paботникoв.

5.9. СoвеpшrнстBoBaTЬ opгaнизaцию Tpy.цa, oбеспечивaTЬ BЬIПoЛнение действylоших yслoвий

oПЛaTЬl TpyДa, сBoеBpеМенIIo BЬIдaBaть зapaбoTнylo пЛaTy и пoсoбия.
5.10. CвoеBpеМeннo Пре.цoсTaBляTь oTпyскa paбoтникaм.{oУ B сooTBеTсTBИl"1 c yTBеpж'ценнЬIМ

нa Гo.ц гpaфикoм. Е>кегодньtе дo.ПoЛниTеЛЬнЬIe oтпyскa пpедoсTaBляIoTся paботника"ш,t, иМеtolциM

oсoбьlй хapaкTеp paбoтьt, paбoтни,'aм с нонopMиpoBaIIнЬIМ paбoним .цнеМ, paбoтникaм, paбoтaroщим в

paйoнaх, ПpиpaBненнЬн к paйoнaм Кpaйнегo Cевеpa, сoгЛaсoBaнItoгo с УнpедиTеЛеМ ПrpеЧня.

ПpoдoлжиТеЛЬFIoсTЬ е)кeГo.цнoгo и.цoпoлниTеЛЬнoгo oпЛaчиBaeMЬIх oTПyскoв paбoтникoB исчисЛяеTся

B к&F.ен.цapHЬIХ .цняx. Hеpaбo.rиe Пpaз.ц}rиЧные ,цIIи, Пpиxoдящиеся нa ПepиoД oтПyскa, B ЧисЛo

кaЛен.цapньtx Дней oTПyскa не BкЛIoчaIoTся и не oпЛaчиBaIoTся.
5.1 1. УстaнaBлиBaTЬ сTzlBки зapaбoтнoй плaтьr нa oсIIoBr HCoТ paбoтникoв бro.цжетнoй сфеpьr

B сooTBеTсTBии с TКХ и нa ocнoвaнии pешrниЯ aтTеcTaциoннoй кol\dиccии.
5.|2. oпpеделятЬ Bи,цЬI и paзМеpЬI нa'цбaBoк,.ЦoПЛaT и Дpyгиx BЬIПЛaT сTиMyЛиpylotцеГo

xapaкTеpa B Пpе.цеЛax иМеЮщихся сpе.цсTB, }raпpaBЛяrМыХ нa oПЛaTy Tpyдa сoгЛaснo пoлoжениro oб

oпЛaTe TpyДa.



6. OснoвньIе пpaвa aДNtинисTpaции

Аdл,tutluс mpацuя,\ОУ luvtе еm npавo :

6.1. Зaклroчaть, изМlнятЬ и paсTopгaтЬ Tpy.цoBЬIе ДoгoBopЬI B Пopя.цке |4 нa yсЛoBиях'

ycтaнoBленHЬIХ TК PФ, иtlЬIМи федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи.

6.2, Пooщpять paботникoв зa дoбpосoвеотньrй, эффективньtй тpyл.

6.З. Тpебo"u'" Ъ' paбoтникoB испoлнену|Я|4|,/1v|Tpy.цoBЬIх oбязaннoстей и беpежнoгo oTнoltlения

к иМyщесТвy !oУ, ДpyГиx paбoтникoB и BoспиTaнникoB.

6.4. Tpебовaть сoблro.цения пpaвил BIIyгpеннrгo Tpy'цoBoГо pacПopядкa.ЦoУ.

6.5. ПpивлекaTЬ paбoтникоB к ,цисциплинapнoй и МaTrpиaЛьнoй oтвеTсTBrннoсTи B Пopя.П'ке,

yсTaI{oBЛенHoМ ТК PФ инЬIМи фeдеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

6. 6. l1риниMaTЬ лoкaJlЬнЬIе нoрМaTиBнЬIе aкTЬI.

7. Paбtlчeе BpеMя и егo испoЛЬзoBaниe

],|. B !oУ yстaнaBлиBaеTся 5 _ .цневнaя paбouaя нe.цеЛя с .цByМя BЬIxo.цньIМи .цняМи - сyббoтa

и BoскprсеFrЬе.

.{oУ paбoTaеT с 07.30ч дo 18.00ч B.цByхсМеннoМ pеiкиМе.

7.2.Hopмa,тЬнaя пpo.цoDкиTrJIьнoсть paбoueй не'цели-40 нaсoв,.цЛя пr.цaгoгиЧеских paooTtiикoB

не бoлее З6 чaсoв. Bpемя нaЧaJla' oкoнЧaниЯ paбoтьl для paбoтникoB зaниМaloщих.цoЛжнoсTЬ сTopo)кa

yсTaнaBЛиBaеTся сЛе.цyЮЩrе :
- сTopo)к нaxoД'иTся B з.цaнии в paбo.rие Дни c 20.00.ч дo 07.30 ч оЛеДyющeгo.цня;

- B BЬIХo.Д.нЬIеДни с 08.00.ч дo 08.00.ч сЛе.цyloщeгo,цня;
- При сМенltьlх paбoтax B86.циTся сyММиpoвaнньrй yнет paбонеГo BpeМrни с TlМ, ЧTo0Ьr

ПрoДoЛ}киTеЛЬFloсTЬ paбo.rегo BpеМeни зa yurтньrй Пеpиo.ц не пpеBьIшaJIo нopМaJlЬнoГo ЧисЛa paбouиx

чaсoB. Cyммиpовaнньrй yuет paбoнeгo BprМени pacпpоcTpallяеTся нa paбoтникoB, зaниМaюЩиx

.цoЛжнocTЬ сTopo}Кa. ,[литeльнocTЬ yчетнoгo Пеpиo,цa сoсTaBJIяeт o.цин кaJleндapньrй гoд paбoтьl. - Пpи

сyММиpoBat{нoМ yчeTе paбouего BpеМrни paбoтa пpoизBo,циTся B cooTBеTcTBии с гpaфикoм сМеннoсTи'

yTBеp)кдaеМЬIМ ЗaBе.ц.yй*"' MДoУ Hикoлaeвский.цетский оaд Ns1 . возникaюrцa,l недopaбoткa иЛи

пеpеpaбoткa бaлaнсиpy}оTся B paМкi}х yчeтнoгo Пеpиo.цa TaкиМ oбpaзoм, чтoбьl сyММa ЧaсoB paбoтьt пo

.pu.р"ny зa yнетньlй Пrpиo.ц paBl{яЛacь нopМr чacoB эToгo Пеpиo.цa. ПpололжиTеЛЬнoсTЬ

е)кенeДеЛЬнoГo непpеpЬIBI{oГo oTдЬIхa coсTaBЛяеT I{е Менeе 42 чacoв.

7.3.Pежим paбoтьt кanqцoгo членa кoЛЛекTиBa yкaзЬIBaеTся пpи ЗaкЛIoчении Tpyдoвoгo

ДoГoBopa.
7,4.[лясЛе.цyloщих кaTеГopий paбoтникoB: IIенopMиpoBaIIIroгo paбouегo .цня B кoЛJtекTиBе неT.

7 .5. tspемя нaчaJla и o*on,й," r}ке.ц}IеBI{oй. paбoтьr yсTaнaBЛиBaеTся сoГЛaсно гpaфикy

сМен}tocТи' yTBеp){tденнoМy а'цМинисTpaцией с yЧrToМ paбouегo вpeМени: Пo.цеt{l{oгo, t{е.цеЛЬнoГo)

сyММиpoBal{нoГo. СoкparlIeннaя пpo.цoлxtитеЛЬнoсTЬ paбoтьr нaкaнyне Пpaз.цl{ичнЬIх днеЙ

ПpеДyсМaTpиBaеTся нa 1 чaс.
7.4. Paбoтники .{oУ пpиниМaloT пиЩУ (oбел)

пеpсoнaJl, не paбoтaюЩий нa гpyllпax, пpиниМaеT пиЩУ

ГpyПпaх.
7.5. BoспиTaTели .цoDкtIЬI пpиxo.цитЬ нa paooTy зa

кoнце.цня ПpoBoДить .цетей B paз.цrBaлкy и пpoсле.ЦиTЬ зa

BМrоTr c .цеTЬМи B гpyПпaх oстaльноЙ

1обел) с 12.00 дo 13.00 B зaкpеПЛеFltlЬtx

15 минyг .цo нaЧaЛa paбouегo BpеМени, B

yxoДoМ .цетей B сoпpoвoждении po.цителей

(poДстBе1IникoBJ.
7.6. Aдминистpaция ,{oУ оpгaнизyеT yчеT paбouогo BpеМеl{и и егo исПoЛЬзoBaния BсеХ

paбoтникoв floУ.
7.7. B олyнaе неяBки нa paботy пo бoлeзни paбoтник oбязaн пpи нaJIичии

иЗBесTиTЬ aдМинисTpaциIo, кaк Мoжнo paIIЬпIr' a Taюке пpе,цoсTaBиTЬ

нетffiоспосoбнoсти в пеpвьrй .цеItЬ BЬIxoДa нa paботy.

тaкoй BoзМo)кнoсTи
Листoк вpеменной



нaгpa)кдение ПoЧеTttoй гpaмoтoй.

8.2. Iiooщpения пpиМеняюTcя a'цМинистpaцией coBМеcTlto с сooтBеTсTByrotциМ

oбЩественH oГo yПpaBЛеttия.
8.3. Поошpения oбъявляroтся пpикt13oМ зaBе.цy}oщегo ДoУ kt .цoBo.цятся .цo

opГarroМ

сBеДениЯ

кoЛЛекTиBa.
8.4. Зa oсобьlе Tpy.цoвЬIe зaсЛyги paбoтники Пpе,цсTaBляIoТcя к пooЩpе}rиЮ' iraГpaДaМ И

ПpисBoениro звaний B BЬIпIестoящие opгaны.

9. OтветственtIoсTЬ зa нapyшrния TpyДoBoй .цисциПЛиtIьI
9.1. ЕIaрyrпения Tpy.цoвoй ДисциПЛинЬI' T.е. неисПoлнeниe иЛи ненa,цЛе)кaЩее исПoЛttение

paбoтникoМ BoзЛoже}IнЬIХ нa негo Tрy.цoBЬIХ oбязaнностей всле.цсTBие yMЬIсЛa, caмoнa.цеяннoсти либo

небpежнoсTи, BЛечеT зa coбoй пpименrние Мrp .цисципЛинapнoГo иЛи oбщrсTBеннoгo вoз.цействия

Зaкoнo.ц.aTеЛЬсTBoМ.
9.2. Зa нapyш]ение Tpy.цoBoй .цисциплины ПpиМeHяIoTся сЛе.цyЮщиe МеpЬI ДиcциПЛинapнoГo

BзЬIскaния.

зaмечaние;
BЬIГoBop,
yBoЛЬнение пo сoоTBrTcTByIoЩиМ oсIIoBaI{ияМ.

9.3. Увoльнение в кaчrcTBе .цисциПлиrrapнoгo BзЬIcкaния МoжеT быть ПpиМененo зa

сисTеMaTиЧескoе неисПoЛнение paбoтIlикoМ бeз yвaжиTелЬнЬIx tlpичин oбязaннoстей, вoзЛоженнЬIХ

нa неГo TpyДoBЬlМ .цoГoBopoМ' Уcтaвoм ДoУ или пpaBиЛaми BнyTpеннеГo pacПopя'цкa' есЛи к

paбoтникy paнее пpиМrнялисЬ МеpЬI .цисципJIиIIapнoгo или oбщесTBrннoГo BзЬIскaI{ия, зa пpoгyл без

yBa)китеЛЬнЬж llpиЧин' a Тaк)ке зa ПoяBЛениe нa paбoтe B IIеTpезBoМ сoстoянии. ПpoгyлoМ счиTaеTся

неяBкa нa paбoтy без yвaжиTеЛЬнЬIх пpичин B Teчrниr Bсегo paбouегo ДHЯ, a Taк)ке oTсyTсTBие нa

paбoте 4 чaсoв B Tечениr paбouегo дня.
9.4. !о пpименения BзЬIскaния oT l{apyшиTеЛя Tpy.цoвoй диоциПЛинЬI тpебyется Пpе.цoсTaBиТЬ

oбъяснeние i] ПисЬMеннoй фopме. oткaз oT.цaчи ПисЬMrЕIнoгo oбъяснения либo ycT[Ioе oбъяснение не

ГIpеПяTcTByеT ПpиМенени}o BзЬIскaниЯ.
9.5. !исципли}Iapнor pacсЛе.цoBaниe нapyrпений ПеДaгoгическиМ paбoтникoм нopМ

пpофессиoHаJIЬI{oГo пoBе.цения Mo}I(еT бьIть пpoвr.ценo ToлЬкo пo ПoсTyIIившей нa негo жaлoбе или

слyжебной зaПиске paбoтникoв, пo.цal{нoй в письменнoй фopме. Кoпия хсaлoбьt .ЦoЛхGIa бьtть вpyuенa

Пе.цaГoГичеокoМy paбoтникy. Хoд .цисципЛинapнoГo pacсЛе.цoвanvIЯ vI ПpиняTЬIе Пo еГo pезyЛЬTaTaМ

pешения МoГy'г бьtть Пpе.цaнЬI глacнoсTи ToЛЬкo с сoгJIaсия зaинTrpесoBaннoГo paбoтникa зa

искЛIoчеt{иеМ cЛyЧaе' ПpедyсМoTprннЬж ЗaкoIIoM (зaпpещение Пr.цaГoГическoй ,цеяTеЛЬнoсTи, зaЩиTa

и}ITеpесoB BoсПиTaнникoв).
9.6. Bзьrскaние t]pиМеняrTся не ПoЗ.ц}Iеr o.цнoГo Мrcяцa сo ДHя oбнapyжения нapyшении

тpyловoй ДиcциПЛи}lЬI, не счиTaя BpeМrни бoлезни и oтпyскa paботникoв. Bзьrcкaние не мoжет бьlть

ПpиМе}lенo ПOздlнее шIеоTи МесяцеB coДня сoBеpшония нapyшrниЯ Tpy.цoBoй.цисциплиньt.
g.7 . Bзьlскaние oбъявляется ПpикaзoM I1o ДoУ. Пpикaз .цoЛ}кен сo,цеp)I(aTЬ yкaзaние нa

КoнкpеТнoе нapyшение Tpy.цoBoй .цисципЛинЬI' зa кoTopoe нaJIaГaеTся .цaннoе BзЬIcкaние' МoTиBЬ]

ПpиМенеt{ия BзЬIOкaния. Пpикaз oбъявляется paбoтникy Пoд poсписЬ B TpехДrrевньtй сpoк сo Дня

ПoД'Писaния.
9.8. К paботникaм, иМrloщиМ BзЬIскaния, МеpЬl Пooщpения не ПpиМeня}oTся B Tечение сpoкa

Действия эTиХ BзЬIск arlиЙ.
9.g. Bзьrскaние aвToМaTичеcки сниМaеTся '1 paбoтник сЧиTaеTcя нe Пo.цBеpгшиМся

Д'исципЛиHapнoМy BзЬIскaниto, еcли oн B Tечrние Гoдa не бyлет пoДBrpгнyг IIoBoМy .циcципЛинapнoМy

BзЬIскaниIo. Зaведyroщий [oУ BпpaBe сняTЬ BзЬIскaние 'цocpoчнo пo xoдaTaйствy pyкoBoДиTeЛЯ p|ЛИ

трyдшЬoгo кoЛЛекTиBa' есЛи пoдвеpгнyтьlй .циcципЛинaprroМy BзЬIcкaниIo не сoBеpшиЛ нoBoГo

ПpoсTyПкa и ПpoяBиЛ себя кaк дoбpocoвестньrй paбoтник.

9.l0. Пе,цaгoгичеcкие paбoTники ДoУ, в oбязaннoсTи кoTopЬIx BxoдиT BЬIПoЛнение

BocПиTaTеЛьrrьlх фyнкций пo oTI{oпIениЮ к .цеTяМ, МoгyT бьrть yволoнЬI зa сoBеplxение aMopaJlЬнoГo

ПpoсTyПкa' неSOBМесTиMSГO с ПpoдoJDItениеМ,цaннoй paбoтьI. К aмopaльнЬIМ пpoотyПкaМ мoгyт бьtть

oТнесе}lЬ] pyкoПpикЛaДсTBo IIo oTнoшrнию к.цеTяM, нapyшеЕия oбществrннoгo Пopя.цкa, B ToМ чисЛе и

Hе Пo *..iy paбЬтьI, .цpyГие нapyшения нopМ МopaJlи, яBtlo не сooTBеTсTByIoЩие сoциaJlЬнoМy сТaTусy



9.ll. Paбoтники,{oУ лoлжнЬI Boз.цоprrtllBaTЬся oт.цейcтвvтir и BЬIсказЬIBt}I{ий, Ёeдyщиx к

oсЛoх(нeниIо МopaJlЬнo псиxoЛoгичecкoгo кJIиMaTa B кoЛлекTиBr, a Taкже не пpиниМaTЬ

aнTиПе.цaгoГическиx N,Iеp BoспиTarlvlЯ) cвязaннЬIx с нaсиЛиеМ нaд личнoстьro pебенкa.

9'1^2. Зa нaнеcение МaTepиaЛЬнoгo yщеpбa [oУ Пo BиtIе paбoтникoB, oн Мo)I(ет бьrть пpиBЛеЧеH

к МaTеpиaЛьнoй oтветcTBеннoсти B gоSTBеTсTBии с дeйствyroщиМ зaкoнo,цaтеЛЬсTвoМ.

10. opгaнизaция и pе)I(иM paботьl ДoУ
l0.1. ПpивЛечение к paботe paбoтникoB B yсTaIroBЛeннЬIе гpaфикoм BьIxoднЬIе и ПpaзДниЧнЬIе

Дни ЗallprЩенo' и Мoжeт иМeTЬ МrоTo ЛишЬ B сJlyчaяx' ПprдyсМoтpеннЬIx Зaкoнo.ц'aтrЛЬсTBoМ.

l0.2. oбщие сoбpaния тpyдoBoГo кoЛЛектиBa IIpoBo.цяTcя пo Меpr неoбxo.цимocTи' нo не pе)ке

oднoГo paзa B гoд. Зaсе.цaния CoвеTa IIe.цaгoгoB ПpoBoдЯTся не pе}ке.цByх paз в гo.ц.

Bсе зaсеДaниЯ ПpoBo.цяTся в неpaбoчеe вpемя и не .цoлжньI

рo.цительские сoбpaния _ более пoлyтopa чaсoв.
10.3. ouеpеднoсTЬ пpr.цoсTaBЛениЯ е}кегoднЬIx oTпyокoB yсTaIraBлиBaеTся aдМинисTpaциеи

floУ с yЧеToM неoбxo,цимoсти oбеcпечения нopМaJIЬI{oй paбoтьr ДoУ. Гpaфик oTIIyскoB сoсTaBЛяеTсЯ

нa кaж.цьrй кaЛенДapgьtй гo,ц с yЧrToM МнrниЯ Пpедседaтrля ПеpBи.rнoй пpoфоoroзнoй opгaнизaции

ДoУ. ПpедoстaвЛение oTIIycкa oфopмляетcя пpикaзoм пo .{oУ не Пoз.цнrе, ЧeМ зa.цBе IIеДеЛи .цo еГo

нaЧaЛa.
l 0.4. ПедaГoГиЧескиМ и .цpyГиМ paбoтникaм зaпpещaетcя:
изМеFIяTЬ Пo сBoеMy yсМoTpе1{ию paсПисaниe зaъlятpliт и гpaфик paбoтьt;

з aМе няТЬ .цpyг .цpyгa без paзpeшения a.цМин}rcTpaции у{pen<дения ;
oTBЛеКaTЬ Пе.цaГoГичeскиХ paбoтникоB Bo BprМя paбoтьr oт их неПoсpе.цствeнной paбoтьl лля

ПpoBе.цеFrия paзнoГo po,цa Мrpoпpиятий, не сBязzш{нЬIx с пpoизBoДcTBеннoй .цеятельнoсTЬIо;

oTМеьtяTЬ, y.цЛиtIяTЬ иЛи сoкpаrцaTЬ IIpo.цoJDкиTеЛЬнoсть зaнятий и ПеpеpЬIB

Ме)кдy ниМи.
10.5. Пoстоpoнним лицaМ paзpешaeтcя пpиоyтcTBoBaTЬ в floУ Пo coГЛaсoBaни}o с

aДМинисTpaцией. Bхoд B пoМrщение пoсле нaЧaJla зaнятий paзpешIaеTся тoЛЬкo pyкoBo.циTеЛIо

Унpеждения.

t 
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